
 

 

 
Du bist die erste Ansprechperson für die vielseitigen Belange unserer Schule und deren 
Partner und nimmst eine wichtige Drehscheibenfunktion wahr. Per 1. Oktober oder 
nach Vereinbarung heissen wir dich willkommen als 

Fachperson Schulverwaltung  
80 - 100% 

Administrative Arbeiten bereiten dir Freude und die Protokollierung geht dir leicht von 
der Hand. Du bringst sowohl mündliche als auch schriftliche Sprachgewandtheit mit, 
zeigst ein Flair für Kommunikation und bist fit im Bereich ICT.  

Als Teil unseres kleinen Teams verstehst du dich als Dienstleisterin für grosse und kleine
Anliegen. Diese erledigst du selbständig, unkompliziert und gewissenhaft. Du bringst 
die Fähigkeit mit, gewissenhaft zu planen und kannst mit deinem Organisationstalent 
überzeugen. 

Wir bewerben uns bei einer unkomplizierten Persönlichkeit, die auch in hektischen Si-
tuationen eine positive Grundhaltung bewahrt. Damit dir deine Aufgaben gut von der 
Hand gehen verfügst du über einen Abschluss als Fachperson öffentliche Verwaltung 
oder über vertiefte Berufserfahrungen auf einem Schulsekretariat. 

Dienstleistungsorientiert und bereit für Neues? 

Erste Fragen beantwortet dir Christian Stricker, Schulratspräsident, 071 723 13 21,
gerne.  

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen bis am 16. September 2022 online 
unter www.schulpersonal.ch. 

 

 


